Méstsky urad Turnov

TU I’ H OV Kancelar tajemnika

Oznameni o vyhlaseni vybérového rizeni
dle § 7 zakona €. 312/2002 Sb., o Gfednicich uzemnich samospravnych celkd a o zméné nékterych
zakon(, ve znéni pozdgjsich predpist

na pracovhni pozici:

vedouci odboru vnitfnich véci
Méstského ufadu Turnov
Nazev izemniho samospravného celku: mésto Turnov

Druh a misto vykonu prace: vedouci odboru vnitfnich véci
misto vykonu prace — Turnov

Platova trida odpovidajici druhu prace: 12. platova tfida dle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb.,
o platovych pomérech zaméstnancli ve vefejnych
sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjsich predpist

Pracovni pomér: na dobu neurcitou (zku$ebni doba 8 mésicu)
Pracovni Uvazek: 40 hod./tyden

Nastup: od 15. &ervna 2026 nebo dle dohody

Lhata pro podani prihlasky: do 25. kvétna 2026 do 12:00 hodin

Charakteristika vykonavané ¢innosti:

Odbor vnitfnich véci zajidtuje zejména tyto ukoly:
—  zajisténi kybernetické bezpefnost mésta,
— sprava a provoz vypocetni techniky a sprava informacnich systém mésta a méstského Gfadu,
— sprava systému elektronické spisové sluzby, v€etné zajisténi provozu spisovny a skartacniho
fizeni,
—  zajisténi uklidu a zabezpec€eni budov méstského Ufadu,
— zajisténi evidence, spravy a udrzby vozidel méstského ufadu,
— zajisténi agendy podatelny méstského Ufadu, provozu Czech POINT, agendy ztrat a nalezl

Zajemce musi spliiovat predpoklady podle § 4 zakona 312/2002 Sb., o ufednicich izemnich
samospravnych celkl a o zméné nékterych zakoni, ve znéni pozdéjsich predpisu’.

1 ,Urednikem se miiZe stdt fyzickd osoba, kterd je stdtnim obéanem Ceské republiky, popripadé fyzickd osoba, kterd je cizim
stdtnim obéanem a mad v Ceské republice trvaly pobyt, dosdhla véku 18 let, je zpisobild k prévnim tkonim, je beziihonnd,
ovladd jednaci jazyk a splriuje dalsi predpoklady pro vykon sprdvnich ¢innosti stanovené zvlastnim pravnim predpisem.”.
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Zakladni pozadavky:

vysokoskolské vzdélani (min. bakalarské) se zaméfenim:
o informatika / informacni systémy (vyhodou)
pravo
archivnictvi, spisova sluzba
ekonomika
vefejna sprava
o technicky smér
znalost problematiky kybernetické bezpecnosti,
prehled v oblasti vypocetni techniky a informacnich systém( vefejné spravy
zakladni znalost problematiky spisové sluzby, pfedarchivni péce a skartaéniho fizeni
prehled o ¢innostech v oblasti hospodarské spravy majetku (provoz budov, telekomunikace,
vozovy park)

o O O O

DalsSi pozadavky:

praxe ve vefejné spravé nebo organizaci obdobného charakteru, zejména ve vedouci funkci,
vyhodou

velmi dobra uroven uzivatelské prace v prostfedi Microsoft 365
schopnost fidit a metodicky vést tym odboru

schopnost samostatné a aktivné pfistupovat k feSeni problému
ochota se dale vzdélavat a v praxi aplikovat ziskané dovednosti
dobré komunikacni schopnosti, kultivované vystupovani
fidi¢sky prikaz skupiny B — aktivni fidi¢

Nabizime:

plat ve 12. platové tfidé, platovy stuper dle dosazené praxe, pfiplatek za vedeni a osobni
pfiplatek dle zapracovani

moznost ziskani sluzebniho bytu

moznost ziskani roéni odmeény pfi mimoradné aktivité i spinéni stanovenych ukoli
5 tydnd dovolené, moznost ¢erpani dalSiho volna dle kolektivni smlouvy (az 5 dnii)
pruzna pracovni doba

stravenky, mozZnost &erpani socialniho fondu

vyhodny firemni telefonni tarif

Zajemce predlozi pisemnou prihlasku, ktera musi obsahovat tyto nalezitosti:

pfesné oznaceni vybérového fizeni

jmeéno, pfijmeni a titul uchazece

datum a misto narozeni uchazede

statni pfisluSnost uchazece

misto trvalého pobytu uchazece

Cislo ob&anského prikazu nebo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob¢ana
datum a podpis uchazece

Vycet dokladu, které zajemce pfilozi k prihlasce:

podepsany strukturovany zivotopis (zachycujici dosavadni zaméstnani, odborné znalosti
a dovednosti se vztahem k €innosti ufednika)

kopie dokladu o nejvyssSim dosazeném vzdélani - doklad Ize pfi podani pfihlasky pfipojit
v prosté kopii
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- vypis z evidence Rejstiiku trestli ne starsi nez 3 mésice; u cizinct téz obdobny doklad
osvédcujici bezuhonnost vydany domovskym statem ne starSi nez 3 mésice; pokud takovy
doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezuhonnost ¢estnym prohlaSenim — doklady dle
tohoto odstavce Ize pfi podani pfihlasky nahradit ¢estnym prohlasenim o bezihonnosti

Misto a zpusob podani pfihlasky — postou nebo e-mailem na niZze uvedené adresy, do datové schranky
nebo osobné do podatelny Méstského ufadu Turnov (v€etné povinnych pfiloh).

Adresa, na kterou se pfihlaska odesila: Méstsky ufad Turnov, Ing. Jana Chlupova, Antonina Dvoraka
335, 511 01 Turnov, e-mail: j.chlupova@mu.turnov.cz, ID datové schranky: vehbxe9

366 405, e-mail e.honzakova@mu.turnov.cz.

Termin a ¢as pohovoru bude upfesnén v pozvance.

Turnov dne: 5. kvétna 2026

Mgr. Eva Honzakova
tajemnice méstského ufadu
(vedouci ufadu)
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